
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لائحة وجراءات  

 راء الأصول ـــــــــــــــــــــش
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 الھدف
أنواع    إلى اللائحة  تھدف ھذه   تحدید  ذلك  بما في  للجمعیة،  العام لشراء الأصول  وضع الإطار 

الأصول التي یمكن شراؤھا، والإجراءات المتبعة في عملیة الشراء، والشروط والضوابط التي  
 .یجب مراعاتھا

 
 الأنواع

 :یمكن شراء الأصول التالیة للجمعیة
  الأصول الثابتة، مثل الأراضي والمباني والمعدات. 
  الأصول غیر الملموسة، مثل براءات الاختراع والعلامات التجاریة. 
 

 الإجراءات
 :تمر عملیة شراء الأصول للجمعیة بالخطوات التالیة 

 .تحدید الحاجة إلى الأصول  .1
 .إعداد طلب شراء .2
 .الحصول على موافقة الشراء .3
 .إجراء الشراء .4
 .تسجیل الأصول  .5

 
 طلب الشراء

قبل القسم أو الإدارة المستفیدة من الأصول، ویجب أن یتضمن الطلب  یتم إعداد طلب الشراء من 
 :المعلومات التالیة

  نوع الأصول المطلوب شراؤھا. 
  الكمیة المطلوبة. 
  المواصفات الفنیة المطلوبة. 
  التكلفة المتوقعة. 

 
 موافقة الشراء 

حسب   وذلك  المختص،  الصلاحیة  صاحب  قبل  من  الشراء  موافقة  على  الحصول  لائحة  یتم 
 .ة د الصلاحیات المعتم

 
 
 



 

 

 

 
 

 

 

 إجراء الشراء 
یتم إجراء الشراء من خلال الطریقة المناسبة، سواء كانت عن طریق المناقصة أو الشراء المباشر  

 ھو منصوص علیھ في اللائحة المالیة للجمعیة.    حسب ما  أو الشراء من مورد معتمد 
 

 تسجیل الأصول 
یتم تسجیل الأصول في   للجمعیة، وذلك بإعداد قید إدخال بعد إجراء الشراء،  المالیة  السجلات 

 .الأصول 
 

 الشروط والضوابط 
 :یجب مراعاة الشروط والضوابط التالیة عند شراء الأصول للجمعیة

  أن تكون الأصول ذات جودة عالیة ومناسبة للاحتیاجات. 
 أن تكون التكلفة المقدرة للأصول في حدود المیزانیة المعتمدة. 
  الشراء من مورد موثوقأن یتم. 

 
 المسؤولیات 

 .تقع المسؤولیة عن تنفیذ ھذه السیاسة على مدیر الإدارة المالیة
 

 التعدیلات
 .یجوز تعدیل ھذه السیاسة بقرار من مجلس الإدارة

 
 المراجع

 لائحة الصلاحیات المعتمدة. 
  السیاسات المالیة للجمعیة. 

 
 



 

 

 

 

 

 

 :ئحة شراء الأصول لا ل مجلس الإدارة  اعتماد 

 ݍݨمعية الماɸرات لتحفيظ القرآن الكرʈم بمكة المكرمة شراء الأصول لائحة تم اعتماد 

افق :          ɸـ24/5/1444بتارʈخ:        )5(ࡩʏ اجتماع مجلس الإدارة رقم              م2022/ 18/12 المو

 

 رئʋس مجلس الإدارة                                                                              

 

 

                                                                                                     

                                                                                        

محمد  .  د الاسم  وسيم 

 عباس سليماɲي

سعد  .  أ أحمد 

 عايض اݍݨابري 

سليم  .  د سليم  نجلا 

 اݍݰرȌي

العاڲʏ  .  أ عبد  رجاء 

 ʏالصبڍ ʏعڴ 

المسܢ    

 الوظيفي  

مجلس   رئʋس  نائب 

 الإدارة 

 ʏعضو مجلس إدارة   عضو مجلس إدارة   المشرف الماڲ 

 التوقيع 
    

 


